
Organisation und Verantwortliche Seniorennachmittag Umstadt 

 
Thema Stadt-

verwaltung 
OBR 

Gesamtverantwortung X  

Termin festlegen X X 

Anmeldung der VA   Janina 

Einladungen schreiben X  

Rückmeldungen bearbeiten X  

   

Belegte Brötchen bestellen  Janina 

Kaffee & Kuchen bestellen  Janina 

Getränke (Wasser, Wein, Bier etc..) bestellen  Janina 

Tischdekoration besorgen  Janina 

   

Programm erstellen  Klaus M. 

Blumensträuße bestellen  Klaus M. 

Naschtüten bestellen   

Gutscheine und Quittungen vorbereiten X  

Wein für Ehrungen bestellen  Klaus M. 

Presse einladen X  
Sanitätsdienst bestellen > nicht mehr nötig nach Rücksprache mit der 
Verwaltung 

  

Helfergruppe für Bewirtung zusammenstellen  Martin 

   

Blumensträuße und Naschtüten abholen  Klaus M. 

Tische dekorieren und eindecken  Helfergruppe 

Fahrdienste (Senioren abholen)  Klaus D., Marius, 
Norbert 

Ansprechperson vor Ort für Hausmeister, Küche etc. X  

Hausmeister einweisen (Technik, Micros, Leinwand) X X 

Moderation der Veranstaltung  Klaus M. / 
Weinhoheiten 

   

Mithilfe beim Abbau X alle 

Fahrdienst (Senioren zurückbringen)  Klaus D., Marius, 
Norbert 

   

Abrechnung der Veranstaltung X Klaus M. 

   
 

 

  



PROGRAMMABLAUF 

SENIORENNACHMITTAG AM 13. April 2024 
 

 

(Entwurf) 
 

Uhrzeit Programmpunkt zuständig WER? 

14:30 Uhr Begrüßung Mahla OV, BGM 

14:45 Uhr Kaffeetrinken mit musikalischer 
Untermalung  

Mahla  Renate Filip 

15:15 Uhr
  

Weitere Grußworte Mahla Pfarrer, 
Weinhoheiten 
Seniorenbeirat, u.a. 

15:30 Uhr CHOR des MPG? Mahla  MPG 
 

15:45 Uhr Modenschau  Renate Filip 
 

16:15 Uhr Ehrungen  Mahla OV/Weinhoheiten 
 

16:30 Uhr 
 

Verabschiedung mit Hinweis auf 
offenes Ende 

Mahla OV 

16:30 Uhr Musikalischer Beitrag Dummel 
 

Posaunenchor 

17.00 Uhr ENDE der Veranstaltung 
 

  

 

 
 
 


